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Atributii ale functiei publice de executie vacante de Consilier, clasa |, grad profesional
principal, din cadrul Serviciului Relatii cu Publicul

v Primeste, verifica si inregistreaza cereri, sesizari, adrese online, provenind de la adresele
de email integrate in aplicatia Circuitul Integrat al Documentelor, opereaza repartizarea
electronica si expediaza raspunsuri pe adresa de email de pe care au fost nregistrate;

v Preda pe baza de borderou si semnatura actele inregistrate pe servicii / directii a actelor
inregistrate, opereaza electronic in reteaua intranet, documentele rezolvate, conform
procedurii operationale "Inregistrarea petitiilor la Serviciul Relatii cu Publicul al Primariei
Municipiului Baia Mare PO - 22 — 01 Editia Il, Revizia 0”

v Contribuie la identificarea si realizarea unor noi surse de venit la bugetul local prin
verificarea platii taxelor si impozitelor locale, ca parte a procesului de autorizare si
avizare;

v" Ofera informatii cetatenilor cu privire la actele necesare pentru obtinerea autorizatiilor sau
avizelor emise de catre Directia Administrare Patrimoniu si Serviciul Administrare
Drumuri;

v Pune la dispozitia cetatenilor informatii din HCL si dispozitiile Primarului solicitate online;

v Contribuie la crearea si actualizarea fluturasilor informativi elaborati pentru
compartimentele de specialitate cu care colaboreaza (acolo unde este cazul).

v" Ofera informatii despre institutiile descentralizate din domeniu de la care cetateanul mai
trebuie sa obtina avize, autorizatii, adeverinte

v Colaboreaza cu ceilalti inspectori din cadrul serviciului la organizarea de actiuni pe
diverse domenii care

v’ necesita aportul si munca in echipa a intregului colectiv C.1.C.
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